Honmatok 1 10 Haka3zy
Ne 196 Bin 03.04.2019 p.

YMOBUA

MPOBEACHHA KOHKYPCY Ha 3aMHATTS BAKAHTHOIL nmocaamn

JAep;KaBHOI Caay:k0u Kareropii “B” —

rOJIOBHOT'O CIENiaJIicTa BiIiJly yHpaBJIiHHS EPCOHAJIOM

I'ocnmopapcbkoro cyay PiBHeHCbKOI 0071aCTi

(oaHa mocajaa)

3araabHi yMoBH

ITocanoBi 000B’A3KH

- Oepe ydJacTp y 3axonmax, CHPSMOBAHMX Ha peaTi3alio
Jep>KaBHOI MOJITHKY 3 KaAPOBUX MUTaHb B anapaTi Cy1y;

- aHaji3ye MpPaKTUKy 3acTOCYBaHHS  3aKOHOAABYHMX 1
HOPMAaTHBHHX aKTiB 3 MUTAaHb MPOBEACHHS AEP’KaBHOI KaJpOBOI
MONITUKA B amapaTti Cyay, TOTye TMPOIO3Wmii 1momo i
MTOJTITIIICHHS,

- TOTye TPOEKTH Haka3iB MO0 OCOOOBOMY CKIaAy Ta 3 IHIINX
KaJpOBUX ITUTaHb, a 33 JTOPYYCHHSIM TOJIOBU CYIy YH KepiBHHKA
amapaty — 3 OCHOBHOI JTisUTbHOCTI;

- 3JIIACHIOE PEECTpAIlil0 HaKa3iB Ta PO3MOPSIKEHb TOJIOBU CYY,
001K poO0Y0Tro Yacy MpaiiBHUKIB CYY;

- OpraHi3oBy€e BEJICHHSA BiliCKOBOTO 00Ky
BIIChKOBO300ORB’sI3aHMX Ta IPH30BHUKIB, IIOAO0 CYIIiB Ta
MIPAIiBHUKIB amapary Cyay;

- TOTy€ TOKYMEHTAIIi0 [Tl TIPOIOBKEHHS TEPMiHY IepeOyBaHHS
Ha JlepXaBHiIM choyx0i TpaliBHHKIB amapary cyay B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM ITOPSIZIKY;

- 0OpMITIOE Ta BUIA€ TOBIIKH 3 MICIISI pOOOTH;

- y3arajibHIOE MPAKTUKy POOOTH 3 KaJpaMH Ta IOPIYHO TOTYE
3BITHUI Martepian (IoBiaKH, iHPOpMAIii, JOMOBIAHI 3aMKUCKHN) Ta
BHOCHUTHh KEpIBHHKOBI amapaTy Ta HadalbHUKY BTy
yIpaBIiHHS IEPCOHATIOM MPOTO3UIIiT MO0 11 BIIOCKOHAJICHHS;

- TOTY€ MaTepiaju JjIs NPOBEJACHHS KOHKYPCHOI'O BiI0OOpY Ha
nocagy Jep>KaBHHUX CIIy)KOOBIIB amapaTry cyqay, NPOBEICHHS
OIIHIOBaHHs PE3yNbTaTiB CIy>KOOBOI MisNTHOCTI JAEpKaBHHUX
CITy)XOOBIIIB;

- 3IIACHIOE BHBYEHHS Ta OQOPMIIEHHS MarepialliB oci0, sKi
NPeTeHIyI0Th Ha 3alHATTS 10Caj B amapari Cyay, IolepemKae
iX Mpo BCTaHOBIIEHI 3aKOHOJABCTBOM OOMEKEHHS, TOB’sI3aHi 3
OPUHHATTAM Ha JIepKaBHY CIyKO0y Ta MPOXOJKEHHSM
JepKaBHOT CITy)KOM, O3HAHOMIIIOE i3 3arajJbHUMH HpaBHIAMHU
TIOBE/IiHKH JICP’)KaBHOTO CITYKOOBIIS;

- MpOBOJUTH POOOTY 3 00MiKy, 30epiraHHs Ta OQOpPMIICHHS
0COOOBHX CIIpaB Ta TPYAOBUX KHIDKOK CYAJIB 1 TpalliBHUKIB
armapary cyny;

- B3OIMCHIOE MIATOTOBKY TNPOEKTIB 3alMTIB JUIS TPOBEICHHS
creriajibHOl  MEpeBipKM  BiOMOCTEH  momo  ocib,  sKi
NpEeTEeHIyI0Th Ha 3alHATTA Yy CyAl 1Oocaja, TOB’S3aHUX 13
BUKOHAHHSM (YHKIIH JlepKaBH, Ta BUKOHAHHS BUMOI' 3aKOHY
VYkpainu «IIpo ouniieHHs Biaamn»;

- 3a0e3neuyye  BeJCHHSA  KaapoBOi  JOKyMeHTauii  Ta
HOMEHKJIATypHHUX CIIPaB 3 KaJpPOBOrO IiIOBOJCTBA BiAMOBIIHO
JI0 YMHHOTO 3aKOHO/IABCTBA;

- Oepe yyacTb y MiArOTOBLI MPOEKTY IJIaHy 3aXOiB CYAY LIOA0
3amo0iraHHsl KOpymuii Ha BiAMOBIAHWUE piK Ta 3AIHCHIOE
KOHTPOJIb 32 HOr0 BUKOHAHHAM 3 METOI TNPO(DITAKTUKU Ta
MOMEPE/DKEHHsT  KOPYNIIHHUX ~ JisiHb, 32  JIOTPUMAaHHSIM
Jep>KaBHUMH CIYXOOBISIMU anapaTty cyny 3akoHy YKpaiHu




«Ipo JepKaBHY CITYXKOY» Ta aHTUKOPYIIIIHHOTO
3aKOHOJIaBCTBa, BIAMOBIAHWX akTiB lIpe3mmenta Ykpainu Ta
KabGinery MinicTpiB YkpaiHu, cOpsSMOBaHMX Ha 3amoOiraHHs
KOPYIILIi;

- BHOCHTH MPOMO3MIi A0 TUIaHy POOOTH CyQy B YacTHHI, IO
CTOCYETbCS pOOOTH 3 KaIpOBUX NUTaHb;

- 00JIiKOBYE CcTax POOOTH CYJIIB Ta MPAIiBHUKIB arapary cynuy,
II0 Ja€ MPaBO HA JUIS BCTAHOBJIEHHS JOILIAT 33 CTaXX poOdOTH B
Jep’)KaBHUX OpraHax, 3IiHCHIOE KOHTPOJIb 32 BCTAHOBJICHHSAM
Ha/J0aBOK, TOTYe MPOEKTH HaKa3iB 00 BCTAHOBJCHHS LHX
HaZ0aBOK;

- 3a0e3meuye oHoBIIeHHS iHpopMarii y cuctemi «Kanpu-WEB»;

- TOTy€ J[AOKYMEHTH IIOJO0 3a0XOYEHHS Ta HaropoKEHHS
MepcoHaty Jep>KaBHUMH HaropoJamH, BiZIOMYUMHU
320X0YyBaTHHAMH BiJJ3HAKaMH, BeJl€ BiAMIOBITHIHI 00OIIIK;

- 3xilicHIoOE  oQOpMIIEHHA JOKYMEHTIB 3a MiACyMKaMmH
MPOBENCHHS CIY>)KOOBOTO PO3CIiTyBaHHS Ta 3acCTOCYBaHHS
3ax0/liB JUCIHILIIHAPHOTO BIUIMBY IIOJIO MPAIiBHUKIB CYIY.

- Oepe y4acTb y po3pOOJICHHSI CTPYKTYPH Ta IMITATHOTO PO3MHCY
CyAy;

- mnpuiimae cknaneHHs Ilpucarm pepkaBHOTO — CITyKOOBIIS
0c00010, sIKa BIIEpIIE BCTYIAE HA JEpKaBHY CiIykO0y, opopmiise
JOKYMEHTH TpO IPHCBOEHHS BiNOBIIHUX PAaHTIB JEpP:KaBHUM
CITy’KOOBIISIM;

- O3HAOMIIIOE JEpKAaBHUX  CIYXXOOBIIIB 3  TpaBUIAMHU
BHYTPIIIHBOTO CIY>KOOBOTO PO3MOPSIIKY CYyIy, ITOCaIOBHMHU
THCTPYKLISIMU Ta iHIIMMH JTOKYMEHTaMH 3 TIpO CTaBJICHHIM
HUMH HIAIIKACIB Ta 1aTH 03HAHOMIICHHS,

- 3IIHCHIOE KOHTPOJIb 32 BCTAHOBIICHHSM HaJ0aBOK 3a BUCIYTY
POKiB;

- ¢opmye rpadik BiIMYCTOK MPaIliBHUKIB CYyAy, TOTY€E MPOCKTH
aKTHBIB IIOJ0 HA/IAHHS BIAITYCTOK, KOHTPOJIIOE iX HAJAQHHS Ta
BeJie 00IIK;

- IpuiiMa€e TOKYMEHTHU BiJl KaHAWJATIB Ha 3aHHATTS BaKaHTHUX
nocajsi JaepkaBHOI ciyxOu kateropii «b» ta «B», mpoBoauTh
NepeBipKy  JOKYMEHTIB,  IOJAQHMX  KaHIUIaTaMH,  Ha
BIIMIOBIHICTE BCTAHOBJIEHHS 3aKOHOM BHMOT, IIOBIJOMIISIE
KaH/IWIATIB TIPO Pe3yJbTaTH TaKol NMEepeBipKH Ta Mojae IX Ha
O3S KOHKYPCHOT KOMicii cyay, 3M1MCHIOE 1HII 3aX0IH 11010
oprasizailii KOHKYpCHOTO Bi10OpY;

- po3pobIsie crenianbHi BUMOTH JI0 0Ci0, SIKi MPETeHAYIOTh Ha
3alHATTS TOCaj AepKaBHOI CirykOu kareropii «by» i «B»;

- HAJACWIIAE  KaHAUJATaM Ha 3aiHATTS BaKaHTHUX TI0Caj
JICPYKABHOI  CITY)KOU kareropii «b» 1 «B» MMCHMOBI
MOBIZIOMIICHHS ITPO PE3yJIbTaTH KOHKYPCY;

- rorye iH(opmamio Ta ToJae 3BITH, aHAN3H , y3arajlbHEHHS,
po poOOTY 3 KaJPOBUX MTUTAHB;

YMoBu onuiaTu npaui

1) mocamosmii oxmag — 5110 rpr. 00 kom. (IOCTaHOBA
Kab6inery MinictpiB Ykpainu Bix 24 tpasust 2017 p. Ne 358 i3
3MiHaMH)

2) HambaBKa JO ITOCAJOBOTO OKJIQAy 3a paHT IepPKaBHOTO
ciyk0oBi  (mocraHoBa KabGinery MinicTpiB Ykpainu Bin
18.01.2017 p. Nel5),

3) mapbaBka Ta moriaTy (BiAMOBITHO A0 CTATTi 52 3aKOHY
Ykpaiau «I1Ipo gepkaBHy CIIyx0y»)

Indopmaniss npo CTPOKOBICTH YK

besctpokoBo




0e3CTPOKOBICTh NPU3HAYEHHS Ha

nocaay

IlepeJtik JOKyMeHTIB, HeOOXiTHUX

1) Kormist macmopTa rpoMajsTHUHA Y KpaiHu;

IS y4ACTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK ix | 2) MHCbMOBA 3asiBa PO Y4aCTh y KOHKYPCI i3 3a3HA4YCHHAM

noaaHHA

OCHOBHHUX MOTHUBIB JJIS 3aHATTS MOCAIH JePKaBHOI CIyX0H, 10

SIKOT JI0IA€THCS pe3loMe Y TOBUIBHIH (opmi;

3) mucrMoBa 3asBa, B AKiH MOBIIOMIISE TIPO TE, IO IO OCOOH HE

3aCTOCOBYIOTHCSI 3a00pOHH, BU3HAYEHI YaCTHHOIO TPETHOIO abo

yerBepToro crarTi 1 3akony Ykpainu "lIpo ounmienHs Brau",

Ta HaJa€ 3rojly Ha MPOXOJKCHHS TMEPEBIPKU Ta ONPIITIOAHECHHS

BiJIOMOCTE# CTOCOBHO Hel BIAOBITHO 0 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;

4) xomig (Korii) JOKyMeHTa (ZOKyMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHai MOCBiITYCHHS aTeCTaIlil M0/I0 BIILHOTO BOJOJIHHS

JIepKaBHOKO MOBOIO;

6) 3amoBHEHa 0c000BA KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;

7) nexnapailisi 0COOHM, YIIOBHOBa)KEHOI Ha BUKOHAHHS (DYHKITIH

neprkaBu 200 MiCIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS, 32 MUHYJIHH PiK;
CTpok noiaHHA JOKYMEHTIB JJ1s Y4acTi y KOHKYpCi: 10

18-00 rox. 22 ksiTHs 2019 poky 3a aapecoro: 33013,

PiBHeHcbKa 00acThb, M. PiBHe, ByJ1. HaGepe:xHna, 26-A,

Kka0. Ne 50: Binain ynpap/iiHHA IepCOHAIOM

Jara, yac i Mmicue npoBeeHHA
KOHKYpCY

06 TpaBHs 2018 poky, nouarok o 10.00 roa.
3a ajpecoro: ByJ. Habepexna, 26a, M. PiBHe, PiBHeHCBKa 001aCcTh

IIpi3BuILe, iM’s1 Ta 10 0ATHKOBI,
HoMep TesedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH 0CO0H, KA
HA/1a€ 10JaTKOBY iHdopmauiro 3
NUTAaHb NPOBEJAEeHHS KOHKYPCY

Kamrooxna Onena MuxaiiniBHa,
ten: (0362) 26-65-15
email: kadry@rv.arbitr.gov.ua

KBanidikauiiini Bumorn

1 | Ocsira

Buma ocBita, He HIKYE CTYNeHS MOJIOAMIOro OakaiaBpa abo
OakayiaBpa

2 | locBix podoTu

be3 Bumor 1o nocBimy podotn

3 | Bosoxinus gep:kaBHOIO
MOBOIO

BisibHe BOJIOIHHS IEP’KaBHOK MOBOIO

Bumoru a0 KOMIIETEHTHOCTI

YMiHHA mpanioBaTu 3
KOMII’I0TepoM (piBeHb
KOPHUCTYBa4a, 3a3HAYHTH
HeoOXiIHi cneniaJjizoBaHi
NporpaMu, 3 IKHMH
NMOBUHHA BMIiTH
NpanwBaTu 0coda)

BMiHHSI BUKOPUCTOBYBaTH KOMII IOTEpHE OOJaHAHHS Ta MPOTrpaMHe
3a0e3nedyeHHs, HeoOXiJHe s SKICHOTO BHKOHAHHS TOKIJIQJEHHUX
3aBJlaHb, BHUKOPUCTOBYBaTH O(ICHY TEXHIKy, MpaloBaTH B
TEKCTOBOMY  penakTopi  Microsoft Word, Excel, BinbHe
KOPHCTYBaHHS 3aKOHO/aBYOI0 6a3oro Liga.

2 | HeoOxiaHi aijioBi sikocTi

1) AnaniTi4Hi 3110HOCTI;

2) Jlianorose criJIkyBaHHs (IMCHMOBE 1 yCHE);
3) BMiHHS aKTHBHO CIyXaTH, BMiHHS yCTYIaTH;
4) CTpecoCTiHKiCTh;

5) BumornusicTs.;

6)YMiHHSI JOTpUMYBATHCS CyOOpAMHAILI.

3 | HeoOxiaHi ocoducricHi
AKOCTI

1) IHiiaTUBHICTE;
2) [opsiaHicTs;

3) HapniiiHicTs;

4) loBara g0 iHIUX;



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14
mailto:natasha@rv.arbitr.gov.ua

5) I'ayukicTp;
6) EmMorriiina cTabiTbHICTD.

IIpodeciiini 3HaHHA

3HanHs 3aKOHOIaBCTBA

1) Konctutynis Ykpainwu;
2) 3axony Ykpainu «llpo nepxaBHy ciayxOy»;
3) 3axony Ykpainu «lIpo 3anoGiraHast KOpymiii.

3HaHHA cneniaJbLHOIO
3aKOHOJAABCTBA, 10
noB’s13aHe i3 3aBJaHHAM
Ta 3MiCTOM podoTH
JAEPKABHOTO CJIYKOOBIISI
BiANOBiAHO 10 MOCAI0BOI
iHCTpyKUil (1M0J10KeHHA
MPO CTPYKTYPHUM
niaposain)

1) 3akon Ykpaiau «IIpo cymoycTpiii i craTtyc cynmiBy;

2) 3axon Ykpainu «lIpo moctym no myOmignoi iHpopmarii»;

3) 3akon Ykpainu «[Ipo 3aXucT nepcoHaNbHUX JaHUXY;

4) 3akoH Ykpainu «IIpo ouuIneH s BIIaIm;

5) 3akoH VYxkpaiam «IIpo BilicbkOBHH OOOB’SI30K 1 BiHCHKOBY
CITy)KOY»;

6) Kogekc 3akoHiB mpo mpaiio YKpaiHy;

7) IHCTpYKIIiS 3 AITOBOMICTBA B TOCTIOAAPCHKUH CyAax YKpaiHu;

11) IlonoxxeHHS TPO aBTOMATH30BAaHY CHCTEMY JOKYMEHTOOOITY.




